DANIELA  VILA CALDERON
Edad: 30 años.
Dardiñag 110 torre 70 depto. 32. Recoleta
+569- 65764166
danielavilacalderon@gmail.com

EXPERIENCIA LABORAL
DESDE ENERO 2015 a la fecha, Realizo “ASESORIAS EN PREVENCIÓN DE RIESGO”, a Gesma Ltda., desde Octubre 2014 a Septiembre 2015 Asesora En Emasc Ltda. y desde Septiembre a Noviembre 2015 de Clínica Ortodoncia Lingual Apoquindo.
· Evaluación de puestos de trabajo.
· Investigación de accidentes.
· Análisis de trabajo seguro.
· Inspecciones y Observaciones Planeadas.
· Charlas de Inducción.
· Prevención de incendio y uso de Extintores 
· Compra y distribución de Elementos de Protección Personal 
· Constitución y Formación de Comité Paritario.
· Cumplimientos Legales.
· Reglamentos Internos.
· Procedimiento de trabajo seguro
· Plan de Emergencia y Evacuación.
· Manejo relación Mutual.
·  Registro Seremi al día. 
· Etc.

ABRIL 2009 A AL PRESENTE, ENCARGADA DE REMUNERACIONES, Gesma Ltda.Santiago
Coordina, calcula y ejecuta pago de remuneraciones. Contratos, Finiquitos y entrevistas de Trabajo, comparendos inspección del trabajo, licitaciones, etc.
Controlar y supervisar el pago de los descuentos previsionales.
Atender requerimientos de la Gerencia en materias relacionadas a las leyes laborales y sindicales.

FEBRERO 2008 A MARZO 2009 EJECUTIVA DE COBRANZA, S&M, SANTIAGO.
[bookmark: _GoBack]Ejecutiva de call center, realizando Ventas y Cobranza pre judicial tarjeta Falabella y banco Falabella.





EDUCACION SUPERIOR
Técnico en Prevención de Riesgos, Instituto Profesional Duoc Uc, Santiago,  
Psicopedagogía  (incompleto, 1 año), Instituto Profesional Los Leones, Santiago. 
Contabilidad  Instituto Superior de Comercio Infesuco, Liceo A-29, Santiago.

CAPACITACIONES
Certificación TOEIC ingles básico, Instituto Profesional Duoc, diciembre 2012
Cursos Manejo y uso de extintores, CPHS y Admin. de riesgos y competitividad en Mutual de seguridad. 2014.
Curso Auditor Interno en Sistema de gestión Integrado ISO 9001 – ISO 14001 – OHSAS 18001. 2014.

OTROS CONOCIMIENTOS
Manejo usuario de herramientas MS Office tales como Word, Excel, Access y Power Point.
Manejo de software contables tales como: Transtecnia remuneraciones.

REFERENCIAS
Mariela Chacón., Gerente RRHH, Gesma Ltda..,  22460581


